
 

無誤 

 

錯誤 

 

缺 

 

有 

 

收到購書及單據 

 

查複本？ 

 通知老師本館已有 

 

圖書分編 

 

加工 

 

更正 

 

電話或寄送電子郵件 
通知老師辦理借書 

 

檢視單據？ 
1.統一編號
03812501 

2.抬頭「德明財經科
技大學」 

 

辦理核銷及驗收 

 

圖書、單據退回 

 

TML15 辦理教師自行

購書標準作業流程 

 


