
新生基本資料及問卷、自傳填寫說明 

     

(一)登入系統步驟： 

步驟一：首先打開瀏覽器輸入網址 http://www.takming.edu.tw/，進入德明首頁→點選資訊服務   

         →TIP資訊系統 

 

 
 

       

    步驟二：登入 TIP帳號(學號)、密碼(身分證字號)  

 

http://www.takming.edu.tw/，進入德明首頁→點選資訊服務


(二)新生基本資料填寫步驟： 

    步驟一：點選左列『新生入學』選單 

 

 

 

步驟二：點選「基本資料填寫(日)」或「基本資料填寫(進)」→進入資料區填寫及進入上傳    

         檔案區 

 

           

 

 

 

 



        步驟三：「基本資料填寫」：輸入資料並核對 

 

          

          ※備註：英文姓名請填與護照相同或至外交部領事事務局查詢(建議選擇威妥碼)。 

  

 

 

步驟四：「上傳檔案」：選取所需檔案後請點選右方按鈕上傳 

 

 

 

 



 

 

(三)問卷填寫說明： 

    步驟一：填寫基本資料後，回「新生入學」選單，點選「問卷填寫」，開始填寫問卷內容。 

     

 

     

     步驟二：完成「問卷填寫」後，記得按下「問卷存檔」 

 
 

 

 

 

 

 



   (四)自傳填寫說明： 

        步驟一：問卷填寫後，回「個人資訊」選單。 

 
 

 

步驟二：點選「自傳填寫及查詢」，開始自傳寫作，完成後存檔即可。 

 


