
 

如何解除 office2010/2013的「啓用編輯」(以 2013為例) (白育澄 撰稿) 

同仁有時會發現，從網頁或是 EMAIL上打開的檔案，會出現如下列訊息，以致無法編輯，每次都必須

按下「啓用編輯」後方能編輯。 

 

 

 

許多同仁認為如此非常不方便，不堪其擾，因此，本中心在此介紹解除禁制的方式，其操作步驟

如下： 

 

步驟一、打開 word或 excel(以 word為例)，選擇「檔案」，如下圖所示： 

  

 

步驟二、選擇「選項」，如下圖所示： 

  

 

步驟三、選擇「信任中心」，如下圖所示： 

 

 

步驟四、選擇「信任中心設定」，如下圖所示： 

 

 

步驟五、在「受保護的檢視」項目中，將您不需要選項取消勾選，按下「確定」即可，如下圖所示：(請注

意：此項目為保護電腦免受不確定是否安全的檔案破壞而設置之安全機制，請謹慎使用。) 



 

【一般宣導】 

1. 敬請尊重智慧財產權，有關校園網路使用規範、智慧財產權之宣導及注意事項，請多予關注，相關網址

如下：http://www.takming.edu.tw/cc/。 

2. 請勿安裝來路不明之非法軟體，以免觸法。 

http://www.takming.edu.tw/cc/

