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【服務公告】 

新增「ODF 園地」網頁，協助各教育行政單位，推動 ODF-CNS15251 政府文件標準格式 (簡國璋 撰稿) 

為推動大專校院校務資訊技術與經驗交流，教育部委由中華民國大專校院資訊服務協會(ISAC)，舉辦多

場研討會，以激勵各校彼此觀摩、學習、創新，增進合作交流互惠，提升整體教育行政 e 化水準，縮短校

際間的校務行政 e 化落差。 

教育部辦理的「105 年校務行政 e 化交流服務計畫」，也是由 ISAC 承接執行，105 年 11 月起，已陸續

舉辦 7 場次系列研討會，106 年 2 月 24 日，為第 3 場活動，主題為「Open Data 與 ODF 推廣/經驗分享、資

料中心架構、軟體定義儲存、桌面虛擬化教學」。本中心韓主任，遠赴臺南文化創意產業園區，參加了一整

天的研習活動。得知：教育部要在全國各大專院校、高、中、小學，大力推動公文文書使用「開放文件格

式」(Open Document Format, ODF)，並於 106 年 12 月，驗收成效。 

為配合行政院推動「開放文件格式」(ODF)的文書格式，並響應政府開放文件標準格式，本校要有所準

備，本年度各單位的工作重點為： 

1. 本校各一級單位主管：督導所有同仁，於 106 年 1 月底前，完成「自由的辦公軟體」安裝，下載網址

為：https://zh-tw.libreoffice.org/。詳情請見本中心 106 年 1 月 15 日發行之第 50 期「服務與技術通報」。 

2. 教務處：律定各教學單位(院系)，於 106 年 12 月底前，將「開放文件格式」(ODF)，列入課程規劃內容。 

3. 總務處文書組：於 106 年 12 月底前，律定全校所有公文文書，使用「開放文件格式」(ODF)。 

4. 電子計算機中心：於 106 年 12 月底前，編列預算，為全校教育行政同仁及老師，辦理一系列研習活動。 

有鑑於此，電子計算機中心(以下簡稱本中心)，於中心網頁，增加了一個「ODF 園地」網頁，做為技術

溝通的平台，如下所示。 

 

在「ODF 園地」網頁當中，我們會針對 ODF 政策，與政府推廣的各式相關內容，做詳細的介紹；現正

慢慢增加中，其網頁位置，就在「電算中心/網路資源」中，您可以直接鍵入網址來連結，歡迎大家點閱參

訪，網址如下：http://www.takming.edu.tw/cc/resources/odf.htm 。本中心將： 

遵循教育部政策，協助全校師生與同仁，學習使用「開放文件格式」(ODF)軟體 

https://zh-tw.libreoffice.org/。請見本中心106年1月15
http://www.takming.edu.tw/cc/resources/odf.htm


【技術分享】 

調整 Outlook 顯示字型的設定方式(白育澄 撰稿) 

Outlook 是目前校內大多數同仁用來處理電子郵件的工具，在顯示格式預設上，會依據每位同仁電腦

顯示螢幕的解析度而變動；可是往往它所顯示出來的結果，並非每個人都可以接受。所以，下面將介紹如

何調整 Outlook 所顯示的字型，成為適合自己使用的格式。我們以 Outlook 2016 為例，來做說明： 

 

步驟一、開啟 Outlook，選擇「檢視」/「檢視設定」，如下圖所示，並請注意：目前字型大小為系統預設值

9。 

。 

 

 

步驟二、選擇「其他設定」，如下圖所示。 

 

 

步驟三、變更「欄字型」與「列字型」，如下圖所示。 



 

 

步驟四、選擇要用的字型，並將字型調成想要的大小，如下圖所示。 

 

 

步驟五、按下確定，可以看出與原來的顯示有明顯不同，如下圖所示。 

 

 



【一般宣導】 

1. 敬請尊重智慧財產權，有關校園網路使用規範、智慧財產權之宣導及注意事項，請多予關注，相關網址

如下：http://www.takming.edu.tw/cc/。 

2. 請勿安裝來路不明之非法軟體，以免觸法。 

3. 查閱相關電腦技術資料，網址：http://www.takming.edu.tw/cc/resources/document.htm 

4. ODF 園地：http://www.takming.edu.tw/cc/resources/odf.htm 

http://www.takming.edu.tw/cc/
http://www.takming.edu.tw/cc/resources/document.htm
http://www.takming.edu.tw/cc/resources/odf.htm

