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　1.前言：
　　媒體在新聞上具有凸顯議題、設定議題及教育的功能，因此，機關為使施政績效、目標、作法讓民眾週知，即必需透過媒體，提供訊息，其中，訊息包含了活動預告（邀請）、具有新聞價值與機關有關之事實。最常見的方式，就是發布新聞稿。 　　 　　 

2.新聞寫作之要領與注意事項：　　 

2-1新聞性：時宜性、接近性、顯著性、影響性 

　　 

2-2新聞要素：五W－H（When、Where、Who、What、Why、How） 

　　 

2-3新聞構成：標題、導言、主體 

　　 

2-4新聞寫作方式：
　　 

(1)正金字塔式：漸入高潮的方式、多用於特寫。
　　 

(2)倒金字塔式：重要部分放前面，次要放後面。
　　 

(3)倒正金字塔折衷式：在導言中最重要部分說出，再依時間先後為序描述。
　　 

2-5新聞寫作要律：正確、完整、可讀性。 

　　　　 

2-6新聞寫作技巧：使用短句子、段落分明、每一段有重點、清晰簡潔、格調高雅、力求客觀。 　　 　　 　　 

3.結語　　　
學校、機關經常藉由新聞稿來爭取媒體報導，打響知名度。通常發佈新聞稿之後，媒體會加以報導，但也不盡然。新聞稿中應該包含足夠的相關資訊，以使要傳達的訊息明確，而且文章的重點應該在新聞稿開頭就出現。如果新聞稿過於冗長，通常新聞記者會認為難以閱讀而作罷。期望各同仁均能善用新聞稿來樹立創新、務實、進步的學校形象與辦學特色，一齊為彰顯德明財經科技大學特色努力!
