【新（修）訂法案作業程序SOP】
1.請提案單位未正式提案前，先召集有關單位研議（草案），充份溝通討論凝聚共識。
例：研發處新訂「研究生出國發表論文補助規定」，於研發處處務會議先提案，並邀請院長、碩士班系主任等有關主管研商討論。
2.前揭會議作成紀錄後，再簽請校長核示。
3.奉 校長核示後，請提案單位再送至會議承辦單位。
