
 

個人捐贈 公民營機構發函贈書 

製作清單 

大宗捐贈 

專簽辦理 向捐贈者說明處理方式 

點收冊數 

登錄於 

「捐書人芳名錄」 

致贈獎牌(座) 

光碟 圖書 

符合「捐書處理

原則」？ 

裝箱打包 

需要退還原捐贈

者？ 

分編加工 

退還 

製作清單 移送編目人員 

打包庫存 

期限內索贈？ 

資源回收 

 贈出 

 

清單標記 

備書 

否 

是 否 

是 

是 

否 

TML13 收錄捐贈圖書

資料標準作業流程 

http://www.takming.edu.tw/lib/htm/gfb.htm
http://www.takming.edu.tw/lib/htm/gfb.htm

