


德明財經科技大學圖書館義工服務辦法

1、 依據本館所提出的『義工需求表』上之工作內容及義工條件，並斟酌您的時間，選擇參與我們圖書館各項義工服務的行列。
2、 依個人需要選擇圖書館義工的福利：
(1)一個月服務滿八小時以上者，可將原本學生借閱權限提高為借閱圖書及視聽計20冊，借期延長為30天，可辦續借一次。惟中斷服務一個月以上者，將被回復原本學生借閱
權限。
(2)視服務情況依校規辦理獎勵或頒發「熱心服務榮譽獎狀」、「熱心服務一等獎狀」、「熱心服務優等獎狀」，鼓勵並表揚熱心服務之績優義工。
3、圖書館義工的守則：
(1)需接受義工職前之必要的基本教育訓練。
(2)需配合本校圖書館工作之調度。
(3)需遵守本校圖書館使用規則。
(4)需守時不遲到早退，不克前來執勤時，必須事先通知館方。
(5)遇行為損及圖書館聲譽者，得撤銷其義工資格。
                        德明財經科技大學圖書館徵求 義工需求表

	工作
項次
	工 作 內 容
	義 工 條 件

	1
	書架整理清潔
	熱心公益

	2
	圖書上架
	熱心公益

	3
	圖書讀架
	熱心公益

	4
	環境清潔
	熱心公益

	5
	現期期刊區整理(散落各處之期刊上架、順架)
	熱心公益

	6
	圖書館擬購置的書查複本
	細心、中英文輸入快者


德明財經科技大學圖書館 義工服務報名表
	系科及學號
	

	姓      名
	

	聯絡方式
	行動電話：
	e-mail：

	每週可到圖書館服務的時間(請於該時段打”V”)

	時段
	上午
	下午
	晚上
	其 它
	備 註

	星期一
	
	
	
	
	

	星期二
	
	
	
	
	

	星期三
	
	
	
	
	

	星期四
	
	
	
	
	

	星期五
	
	
	
	
	

	星期六
	
	
	
	
	

	希望參與的工作項次
	
	
	
	
	


