
進修部二技、四技新生住宿申請流程圖 

住宿申請：(需繳交宿舍申請表、全戶戶籍謄本及照片 2 張) 

住宿申請流程圖 

 

一、申請表 

 二、床位安排順序 

1.低收入戶 

2.離、外島 

3.台中以南（台東.花

蓮） 

4.苗栗、新竹 

5.桃園、宜蘭 

6.新北市、基隆市 

 三、抽籤順序 

1.一宿床位 

2.二宿床位 

     

四、公告住宿名

單 

 

五、繳   費 

 

六、入   住 

 

§ 新生住宿申請、繳費、進住 § 

一、申請  

請用限時掛號郵寄或現場方式申請住宿(證件齊全者可直接送到宿舍值勤室交給輔導員) 

二、床位安排 

    床位安排順序:1.低收入戶 2.離、外島 3.台中以南（台東.花蓮）4.苗栗、新竹 5.桃園、宜蘭 

    6.新北市、基隆市。 

三、抽籤 

 (一)第一宿舍床位額滿後，依序排入二宿床位 

     (二)抽籤日期: 108 年 8 月 18 日（星期日）17：00 之前完成。 

四、公告日期 

    (一)108 年 8 月 19 日（星期一）17：00。 

    (二)自行至本校網站(http://www.takming.edu.tw) 查看新生床位名單。  

五、繳費 

    (一)第一宿舍核定住宿新生 108/8/22(四) ～108/8/29(四)自行下載繳費單: 

         進入土地銀行網頁→代收學雜費→ 學生專區→ 選取德明科大、輸入學號。 

     (二)冷氣費: 第一宿舍住宿費11,000(含冷氣費額度400元)，使用冷氣費超過400元額度需另行付費。 

申請日期 備妥下列1.2.文件 信封填寫收件名稱 郵寄學校地址 

1.108/8/12（一）至  

  108/8/16（五） 

截止日以宿舍收到日  

2.請以限時掛號郵寄， 

再以電話確認無誤 

1.學生宿舍申請表 

2.全戶戶籍謄本、新式戶

口名簿(亦可)，須設籍

半年(6個月)以上，需半

年內申請有效。 

3.同意書、切結書 

4.申請低收住宿者，請檢

附低收證明。 

1.德明財經科技大學 

學生宿舍收 

2.信封註明 

「新生住宿申請用」 

1.114台北市內湖區環

山 

   路1段56-1號 

2.學生宿舍              

   電話:02-26585815 

限時掛號 

信封請註

明： 

新生住宿申請 

http://www.takming.edu.tw/


                       第二宿舍住宿費16,700(含冷氣費額度600元)，使用冷氣費超過600元額度需另行付費。 

(三)繳費金額、繳款方式及繳費日期: 

     

(四) 土銀ATM操作流程 : 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

六、入住 

(一)9/1(日)~9/6(五)提前入住:遠地同學參加新生定向輔導要提前入住，需在註冊當天到 

    宿舍值勤室向輔導員提出申請。 

(二)進住日期: 108/9/7 (六) ~108/9/8(日) 9：00~17：00 

(三)進住當天繳交文件:繳費單收據或就學貸款撥款通知書影印本 

(四)開學日未進住者取消資格，並管制一學年不得再申請。 

七、備註 

    (一)本校第一宿舍(在學校內)住宿期間為一學期(18週)，為顧及學生安全，平日22:40時進行點名，不能配合者請

勿提出住宿申請。 

      (二)本校第二宿舍(淳風雅舍)位於「台北市五常街 53巷 45號」，第一宿舍床位額滿後，轉入第二宿

舍。 

             1.請郵寄申請第一宿舍床位同時填寫「同意書」附在「限時掛號」郵件內。 

             2.住宿期間: 108/8/1(星期四) ～  109/1/31(星期五)（共6個月）。  

             3.無門禁管制，但學生持有出入門禁之磁扣，可知學生出入時間記錄。 

      (三)本校學生宿舍管理規定，均公佈於本校學務處生輔組網頁，請先行瀏覽。 

    (四)住宿提供機車停放車位；且備有校園網路供免費上網。 

    (五)患重大身心疾病或領有身心障礙手冊者，應先向輔導員報備；患有法定傳染病及重大精神

 1.以現金、匯款、ATM轉帳、信用卡轉帳繳款                                                        
   108/8/22(四)～108/8/29(四)存入土銀虛擬帳號 

項  目 
住宿費     
(A） 

保證金         
(B）         

應繳總金額    
（C） 

匯款金額               
(C）=（D） 

  第一宿舍 11,000 
1,000 

12,000 12,000 

  第二宿舍 16,700 17,700 17,700 

2.辦理就學貸繳款                                                                              
  108/8/1(四)~9/1(日)到台北富邦銀行完成辦理住宿費就學貸款手續        

項  目 
住宿費
(A） 

保證金(B）         
應繳總金額(A)+(B)=

（C） 
住宿費貸款金額          

(A)=（D） 

第一宿舍 11,000 
1,000 

12,000 11,000 

   第二宿舍 16,700 17,700 16,700 

辦理就學貸:保證金1,000元，不可加入貸款金額。                                                                                            
請到宿舍值勤式領取1,000元保證金繳費單，到學校綜合大樓2樓出納組繳費。 

2.輸入金

融卡密碼 

1.將金融卡

插入提款機 

3.選擇「其他交

易服務-繳費選

項」 

4.銀行代碼

請輸入

「005」 

5.轉入帳號請輸入繳費

單上的「虛擬帳號，如 

5046521000xxxx」 

6.輸入繳費金額為

「住宿繳費單之金額

11000 或16700」 

7.確認轉入「帳

號」及「金額」無

誤後按「確認」 

8.交易完成列

印交易明細表 

9.在土銀網站列印

繳費收據，並繳交

至宿舍值勤室。 



疾病，經醫師診斷判定不宜團體生活及住宿者，不得提出住宿申請。 

    (六) 108/9/2(一) 中午 12:30~20:30 防災演練，除喪假及住院，未參加者取消住宿資格。 

    (七)任何學制轉學生，不提供住宿申請。 

    (八)一年級新生，凡分配到校內宿舍的同學必須參加每星期(時間未定)晚上2小時書院課程，可抵博雅 

             課程及核心通識(上、下學期各2學分)計予四學分，這是大三必修課程，現在修完大三就不用再跟別 

             人搶選修課程，總計100名，先採自動報名，先報名先錄取額滿為止。報名人數不足，則採用抽籤方 

             式，抽中同學不參加書院課程者，將取消住宿資格，仍不得退選，曠課自行負責。。 
 

新生住宿申請、繳費、進住日程表 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

日        期 事          項 

8/12（一）～8/16（五） 
新生住宿申請日期，郵寄、證件齊全攜至宿舍值勤室
交輔導員現場報名皆可。 

8/18（日）～8/19（一） (18)抽籤日期(19)網站公告正備取生名單 

8/20（二） 公告正取生床位表 

8/22（四）～8/29（四） 

自行上網列印繳費單繳費。                              
繳費方式： 
○1 土地銀行交現金  
○2 就學貸款撥款通知書 
○3 欲提前入住者，請向校內宿舍值勤室提出申請。 

9/1（日） 
○1 參加新生定向輔導進住搬入時間 9:00~17:00            
○2 並交宿費繳費收據、就學貸款撥款通知書、 
送至宿舍值勤室 

9/7（六）～9/8（日） 
○1 新生入住搬入時間 9:00~17:00                   
○2 並交宿費繳費收據，送至宿舍值勤室 


