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【服務公告】 

協助總務處，推動行政院公文處理之 ODF-CNS15251 文書標準格式 (簡國璋 撰稿) 

為配合行政院推動 ODF(Open Document Format)文書格式，並響應政府開放文件標準格式。電子計算

機中心(以下簡稱本中心)，依「推動 ODF-CNS15251 為政府文件標準格式實施計畫」實施期程， 106 年度，

全面推動本校各單位，使用可編輯 ODF-CNS15251 規範之文書軟體。 

本中心韓主任，於 106 年 1 月 16 日代表學校，赴東海大學參加由教育部及中華民國大專校院資訊服

務協會(ISAC)共同舉辦之「提升師生資訊素養系列課程－自由軟體 LibreOffice」教育訓練課程；主辦單位要

求與會者，重申行政院所屬各單位「推動 ODF-CNS15251 為政府文件標準格式實施計畫」之期程，如下表

所示： 

 

主辦機關 項    目 計畫律定應完成期限 
各機關 各機關網站提供下載的可編輯文件應支援ODF文書格式 104年12月 

各機關 政府系統轉入及轉出之可編輯文書須支援ODF-CNS15251格式 105年12月 

各機關 全面安裝可編輯ODF-CNS15251文書軟體及輔導應用 106年12月 

   

  LibreOffice 是一套強大的辦公套裝軟體，清晰的介面、強大的工具，可以讓教育行政人員發揮創意，

並提升業務工作的生產力。LibreOffice 整合了許多應用程式，成為當今市面上最強大的自由與開源辦公軟

體，包括了：文書處理用之 Writer，試算表計算用之 Calc，簡報製作用之 Impress，繪圖與流程圖表用之

Draw，資料庫與其前端介面用之 Base，數學編輯用之 Math，…等。目前要在各校推動之自由軟體為：文書

處理用之 Writer，試算表計算用之 Calc，及簡報製作用之 Impress。 

  本校各教學行政一二級單位之主管及所屬同仁，必須於 106 年 12 月底前，完全熟練此三項軟體之操作

與應用。本中心已於 1 月 19 日，向總務長及文書組組長確認，本案由本中心主導，包括 ODF 的督導、宣

導、導入與教育訓練。本案係由行政院推動，負責的單位為國發會及教育部科技司，為了要完成行政院的

指示，本中心將尋求經費，做整體的規劃，與全面性的督導；屆時，希望全校一二級收發文單位同仁，能

配合落實。下表為本案各單位所負責之職掌，敬請遵循。 

 

單位 職    掌 

電子計算機中心 督導、宣導、導入與教育訓練。 

秘書室 督導、宣導 ODF 於公文處理作業。 

總務處文書組 協助各單位有關收辦外來公文之協助與 ODF 之開啟作業。 

全校各一二級單位主管 宣導、導入、執行 ODF 於公文處理作業。 

全校所有教育行政同仁 執行 ODF 於公文處理作業。 

全校師生 執行 ODF 於研究、教學或公文處理作業。 

 

有關 ODF-CNS15251 文書標準格式議題，本中心想要表達的簡短語句為： 

本中心將全力支援各單位，配合行政院的政策，推動「自由軟體」的使用。 



 

【技術分享】 

更新印表機韌體方式(白育澄 撰稿) 

近來，新進印表機會發現列印標楷體時會有亂碼的問題發生，經詢問廠商後，原廠表示只要更新印表

機韌體即可，解決步驟如下： 

 

步驟一、確認目前使用電腦，其作業系統為 32 或是 64 位元，請至桌面上，在”電腦”按右鍵，選”內容”，

如下圖所示。 

 

 

步驟二、可找到系統類型為 32 或是 64 位元作業系統，如下圖所示。 

 

 

步驟三、至 HP 官網(http://www.hp.com.tw/ )下載印表機韌體更新程式（以 M477fdw 為例），選擇語言與作

業系統，如下圖所示。 

http://www.hp.com.tw/


 

 

步驟四、下載韌體更新程式，如下圖所示。 

 

 

步驟五、執行安裝程式，如下圖所示。 

 



步驟六、選擇印表機型號，按下”Send Firmware”，即可更新印表機韌體，如下圖所示。 

 
 

【一般宣導】 

1. 敬請尊重智慧財產權，有關校園網路使用規範、智慧財產權之宣導及注意事項，請多予關注，相關網址

如下：http://www.takming.edu.tw/cc/。 

2. 請勿安裝來路不明之非法軟體，以免觸法。 

3. 查閱相關電腦技術資料，網址：http://www.takming.edu.tw/cc/resources/document.htm 

http://www.takming.edu.tw/cc/
http://www.takming.edu.tw/cc/resources/document.htm

