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【服務公告】 

應外系自學教室網路線已重新整理佈建完成 (資訊學院技術士 王勝泰撰稿) 

學生會於 104 年 5 月 27 日(週三)下午 1330-1530 時，在綜合大樓第二閱覽室舉辦「與校長有約」活動，

會中有同學反映「應外系 A415 自學教室沒有網路」，須要系辦處理連接網路問題。其實 A415 自學教室是

有網路的，應外系接獲反應，循正常管道提出維修申請後，由資訊學院技術士王勝泰老師與連啟勝老師共

同檢測，確認 A415 自學教室中的每台電腦皆可上網，只是由於 A405 自學教室都是使用固定在高架地板上

的網路資訊插座與電源插座，經學生長期的踩踏與桌椅的輾壓，導致大部分網路資訊插座與電源插座以及

網路線已故障損毀而無法正常使用，如下圖所示。 

 

 

 

日前，王勝泰老師與應外系羅慧嫺祕書討論後，應外系將於近日內，先行購進一部簡易型交換器(24

埠)來取代現有毀損的網路資訊插座，讓每台電腦的網路線都不會接到地上的網路資訊插座，而是直接連接

到交換器上，以防止網路線再次被擠壓損壞和鬆脫。目前，A415 應外系自學教室網路線和電源線也已重新

整顿，使線材都不落地，保持了美觀與方便性。日後學生在使用電腦時，就不會再因為踢到或是踩踏網路

線和電源線，而導致網路不通以及無法開機的狀況，整理情形，如下圖所示。 

 



    

     網路線和電源線不落地，學生就不會踢到       捨棄舊有資訊座，網路線直接接到交換器 

 

   

    網路線上有打編號以便未來好管理           所有網路線集中至交換器上方便未來管理 

   
  電子計算機中心貼心提醒，全校電腦教室，若有類似情形，可反應給我們，我們一定立即服務到家。 

 

【技術分享】 

電腦資料備份介紹(白育澄 撰稿) 

當同仁及老師們的電腦一旦發生問題，無法修復而需要重灌時，最擔心的就是經年累月，辛辛苦苦製

作的資料會在一瞬間成為泡影。其實，電腦故障時，沒有人能保證所有的資料都可以完整的救回。這時，

備份資料就顯得相當的重要了。電子計算機中心針對如何找尋您電腦裡重要資料，將其全部拷貝至 USB 隨

身碟，或是外接硬碟中，我們以 WIN7 系統為例，做簡單的操作說明。 

須要備份的資料，主要存放在三個地方，分別為：使用者帳號資料夾、其它磁碟(例如：D、E、F…)及

E-mail 個人資料夾中，其操作如下： 

 
一、使用者帳號資料夾 

1. 開啟電腦→本機磁碟(C:)→使用者，則可以找到用您登入的電腦時，使用的帳號所建立的資料夾；如下

圖所示。 

 

 



2. 進入您的使用者帳號資料夾後，請分別將「我的文件」、「我的最愛」及「桌面」資料夾複製至隨身碟，

或是外接硬碟中，如其它目錄有您的重要資料，也請一併檢視與備份；如下圖所示。 

 

二、其他磁碟 

  檢視您的 D 槽(或是 E 槽、F 槽…等)裡是否有重要的資料；若有，也請一併備份至隨身碟，或是外接硬

碟中，如下圖所示。 

 
 

 

三、備份 E-Mail 個人資料夾檔案(以 Outlook2010 為例) 

請於 Outlook 左側資料夾中，點選三角形圖案，則可以將資料夾收起來，如下圖所示，可以看到有兩

個主要的資料夾。 

 

 

再次點選三角形圖案，可以將資料夾展開，2 個資料夾分別有它的子資料夾，如下圖所示。 

 

 

 

 

 

 



 

 

在 E-mail 裡的 XXX@takming.edu.tw 並不必備份，因為它代表 E-mail 是存在網路伺服器的郵局裡。要備

份的是除了 XXX@takming.edu.tw 之外的其他資料夾。 

如果同仁及老師們的電腦中有設定個人資料夾，就要找尋所對應的檔案位置。每個人給個人資料夾取

的名字不同，例如：這裡的範例取名為 101427，就要找尋 101427 所對應的檔案位置，如下圖所示，以下

說明如下： 

1. 請對個人資料夾(這裡為 101427)按右鍵，選擇「資料檔案屬性」，如下圖所示。 

 

 
 

 



2. 選擇「進階」，如下圖所示。 

 

 

 

3. 從「檔案名稱」欄位中，可以知道這個個人資料夾儲存的位置及對應檔案名稱，如下圖所示。 

 

 

 

4. 用「我的電腦」或是「檔案總管」找到這個對應的檔案後，將這個 XXX.pst 拷貝至隨身碟，或是外接硬

碟中，即可完成備份。 

 
5. 貼心提醒：.pst 為 Outlook 的檔案格式副檔名；同時要注意：拷貝.pst 檔案時，請關閉 Outlook，否則會

發生拷貝錯誤。 

 

 


